
學校網站
帳號盤點操作方式



網站管理者帳號登入後台

•網站後台網址：https://mgr.ylc.edu.tw

https://mgr.ylc.edu.tw/


進入「平台管理」

※、學校網站管理者登入後，若無法看到「平台管理」時請來信(5348221@ylc.edu.tw)
並註明「學校名稱」與「管理者帳號」且描述新增網站「平台管理」功能

mailto:5348221@ylc.edu.tw


學校網站內的所有帳號
※、請先確認帳號人員是否有都還在學校任職，若已離開學校的人員帳號請移除。

帳號編輯功能

帳號移除功能

系統授權與傳送
密碼



匯出網站內還在任職的人員帳號



開啟匯出的EXCEL檔案(帳號清冊)



新增「核章」欄位

※、新增「承辦人」與「主管」核章欄位。



回傳核章後帳號清冊

1.將「帳號清冊」設定為A4紙張尺寸列印

2.將「帳號清冊」紙本核章
 「承辦人」由承辦人核章
   「主管」由處室主任或是校長核章皆可

3.核章後的「帳號清冊」掃描上傳至線上填報系統(http://neform.ylc.edu.tw/)
表單編號：2088

http://neform.ylc.edu.tw/
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